) 1ISOJOKI

Rekisteréidyn informointi
Henkilosto- ja luottamushenkilostorekisteri

Huolehtiaksemme tyénantajan tehtévista asianmukaisesti, edellyttas se, ettéd keradgmme ja
kasittelemme sinua koskevia tietoja. Sitoudumme suocjaamaan yksityisyyttési ja kasittele-
maan henkilétietojasi sovellettavan tietosuojalainsdadannén mukaisesti.

Tassa asiakirjassa kerrotaan, miten henkilGtietojasi kerataan ja kasitellaan.
Asiakirjan sisaltéa paivitetaan jatkuvasti.

Keratyt tiedot voidaan jakaa henkilon itsensé antamiin, viranomaisten antamiin ja eri
jarjestelmien keraamaan tietoon.

Yhteydenotot henkildtietojen kasittelyyn liittyen (rekisterin yhteyshenkildiden yhteystiedot
asiakirjan lopussa taulukossa, -taulukko lisataan pian)

Tietosuoja-asioissa on hyva ottaa yhteys ensisijaisesti tietosuojavastaavaan, tiedot alla:

Isojoen kunnan tietosuojavastaava
Petri Borén

Teknologiapuisto 1

61800 Kauhajoki
petri.boren@seutupalvelukeskus.fi
040 194 0894

Milléd perusteella kédsittelemme tietojasi

Rekistertidyt ovat henkil6ita, joilla on yhteys rekisterinpitajasn joko tyéntekijana, entisena
tyontekijana, tydnhakijana tai luottamushenkilona.
Kaytdmme kerddmiamme henkilétietoja:
< Tuottaaksemme helppokayttdisen ja turvallisen tavan hoitaa tyésuhteeseen liittyvat
asiat
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Henkiléstdn hyvinvoinnin edistamiseen
Rekrytointiin ja sisdisen likkuvuuden tukemiseen
Luottamushenkildiden toiminnan mahdollistamiseen
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Henkilétietoja kasitellaan eri tietojarjestelmissa siten, kuin se on tyétehtavien ja lakisaateis-
ten velvoitteiden suorittamiseksi tarpeellista ja kunkin jarjestelman kayttétarkoituksen
mukaisesti.

Mita henkilotietoja keraamme?

Tietoja kerataan tyosuhteen tai luottamustoimen hoitamiseen liittyviin tarkoituksiin, néita
ovat mm. henkiléston palkanmaksu, ajopaivakirjojen ja matkalaskujen kéasittely seka muut

tyésuhteen tai luottamustoimen kannalta tarkeét tiedot.

Henkil6illa joiden tietoja kasittelemme, on meihin yhteys joko tyéntekijana, entisena tyon-

tekijana, tydnhakijana tai iuottamushenkiléna.

Mista saamme henkil6tietojasi?

Tyosuhteen tai luottamustoimen alkaessa toimittamasi tydsuhteen kannalta vélttamattémat
tiedot.

Matka- ja ajopaivakirjatiedot, jotka itse syotét tietojarjestelmaan sekéa kulunvalvonta- ja
tydajanseuranta jarjestelman tuottamat tiedot.

Terveysviranomaisen lausunto soveltuvuudesta tydtehtavaan.

Sairausloma- ja terveystiedot seka poissaolotiedot, jotka toimitat tydnantajalle.
Verohallinnon toimittamat verotustiedot.

Henkilon toimittama valtuutus ammattiliiton jasenmaksun maksamiselle.

Ketka kisittelevit tietoja ja mihin henkilétietoja luovutetaan

Henkilétietoihisi on paasy niilla henkildilld, joiden tyétehtaviin se kuuluu ja vain siltd osin
kuin se tyotehtavien hoitamiselle on valttamatdnta. Henkilékuntamme on koulutettu kéayt-
tamaan tietoja turvallisesti ja salassapitosddnndkset huomioiden.

Henkil6tietojasi kasittelevat tarpeen mukaisesti luotettavat sopimuskumppanit, joilta os-

tamme palveluja. Sopimuksissa on otettu huomioon EU:n tietosuoja-asetuksen ja muun
lainsdadanndn asettamat vaatimukset.



Suupohjan Seutupalvelukeskus Oy (SPK) hoitaa Isojoen kunnan palkan- ja
palkkioiden laskennan. Yhti¢ kasittelee niité Isojoen kunnan henkiléston ja
luottamushenkildstén henkilGtietoja, joita palkan ja palkkioiden maksamiseen tarvitaan.

Isojoen kunta ja SPK kayttavat samoja tietojarjestelmia.

Henkilbtietojasi valitetdan verottajalle ja pankille, jotta palkanmaksu ja verotuksen
hoitaminen ovat mahdollisia. Tietojen valitys tapahtuu sahkéisen, suojatun yhteyden,
kautta.

Vilitettavat tiedot verottajalle ovat nimi, henkilétunnus sekd euroméaéra ja pankille nimi,
henkildtunnus, euromaara seka tilinumero.

Henkil6tietojen luovuttaminen tai siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulko-
puolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Miten henkilétiedot turvataan ja suojataan
Henkilétiedot tallennetaan Suomessa sijaitseville ja asianmukaisesti suojatuille
palvelimille. Tiedot varmuuskopioidaan saannoéllisesti.

Henkilbtietoja kasittelevat vain ne tyontekijat, joiden tyénkuvaan se kuuluu. Paésy
jarjestelmiin on rajattu kayttajatunnuksin tyontekijan tehtavan mukaisesti,
kayttajatunnuksia hallinnoidan keskitetysti.

Osa henkilttiedoista sailytetaan paperisena, naita arkistoja koskevat samat huolellisuus-
velvoitteet kuin séhkdisia arkistoja. Tiedot sailytetaan lukituissa tiloissa tai kaapeissa,
joihin vain asiaankuuluvilla henkil6illa on kulkuoikeus.

Millaisia oikeuksia sinulla on

Jokaisella on oikeus tarkistaa mita hanesté on tallennettu jarjesteiméaéan ja pyytaa naiden
tietojen oikaisemista.

Mikali tietonsa haluaa tarkistaa tai oikaista, tulee ottaa yhteys tassa asiakirjassa mainittuun
rekisterin yhteyshenkiloon tai tietosuojavastaavaan. Pyynto tulee esittaa riittavin henkils-
tiedoin ja pyynnén kohteena olevat tiedot tulee eritella riittavalla tarkkuudella.

Rekisterinpitajalla on oikeus varmistaa pyynnén esittajan henkiléllisyys riittavalla varmuu-
della ja tarvittaessa pyytaa maarittelemaan esitetty pyynté tarkemmin.
Tiedot tai paatds toimitetaan paasaantdisesti kuukauden kuluessa pyynnén saapumisesta.



Miten voit toteuttaa oikeutesi Tiedonsaantiin tai korjaamiseen liittyvat lomakkeet
I6ytyvat osoitteesta https://isojoki.filkunta-ja-asiointi/strategiat-saannot-ja-
ohjeet/tietosuojakaytantotai rekisterinpitajan toimipisteesta.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kerran vuodessa, mikali tietoja pyydetaan
useammin, meilla on oikeus peria tiedoista kohtuullinen korvaus.

Sinulla on oikeus tehda atamastamme paéatoéksesta tai henkilttietojen
kasittelyn rikkomuksesta valitus tietosuojaviranomaiselle

http://www tietosuoja.fi tai

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




Rekisterinpitdji ja
yhteyshenkild rekisteria
koskevissa asioissa

Mitéd henkilotietoja kerdamme
sinusta

Kuinka kauan henkilétietoja
sdilytetddn

Isojoen kunnanhallitus
PL 23

Teollisuustie 1 A

64900 Isojoki

puh. 06 24132000
kunnanhallitus@isojoki.fi

Kunnanjohtaja
puh. 040 764 7870
kunnanhallitus@isojoki.fi

Hallintojohtaja
puh. 040 1601030
kunnanhallitus@isojoki.fi

Toimistosihteeri
puh. 043 8200440
kunnanhallitus@isojoki.fi

Yhteystiedot ja koulutustiedot ja
tyokokemustiedot, jotka saadaan
hakumenettelyvaiheessa seka
tyéhénoton yhteydessa

Tydn/viranhoidon aikana
syntyneita sairauslomaan, -
vuosilomaan ja koulutukseen
liittyvid keskeytystietoja

Kehityskeskusteluin ym.
tydsuhteeseen liittyvat asiakirjat

Tydn/viranhoidon aikana
syntyneita sairauslomaan, -
vuosilomaan ja koulutukseen
littyvid keskeytystietoja

Kehityskeskusteluihin ym.
tybsuhteeseen liittyvat asiakirjat

Luottamushenkilérekisteri:
yhteystiedot seka luottamustoimet

Kunnia- ja ansiomerkkien
hakuprosessissa henkilétunnus,
nimi ja yhteystiedot, mahdollisesti
esiin tulevat myds harrastus ja
jarjestétoimi

Kokousmenettely, nimi ja
yhteystiedot, puhelin ja s-posti

Valittujen tiedot sailytetdan
pysyvasti

Valitsematta jdaneiden tiedot 2
vuotta

Yhteenvetoluettelot 10 vuotta

voimassaoloaika + 2 vuotta

voimassaoloaika + 10 vuotta

voimassaoloaika + 10 vuotta

voimassaoloaika + 2 vuotta

Sdilytetdan pysyvasti

10 vuotta

voimassaoloaika




Rekisterinpitdja ja
yhteyshenkilo rekisterid
koskevissa asioissa

Mitd henkilbtietoja kerddimme
sinusta

Kuinka kauan henkil6tietoja
sdilytetadn

Isojoen kunnan
tarkastuslautakunta
Teollisuustie 1 A

64900 Isojoki
kunnanhallitus@isojoki.fi

Hallintojohtaja
puh 040 160 1030

Sidonnaisuusrekisteriin kerataan
johtavien luottamushenkildiden ja
viranhaltijoiden liike-, ammatti-,
toiminta-, merkittdva varallisuus-
ja muut sidonnaisuudet

Sidonnaisuusilmoitukset ja
sidonnaisuusrekisteri
sailytetaan pysyvasti




