Y1sojok

Rekisteréidyn informointi
Asiarekisterit

Jotta voisimme palvella asiakkaitamme, edellyttaa se, ettd kerddmme ja kasittelemme
hanta koskevia tietoja. Sitoudumme suojaamaan hanen yksityisyyttdan ja kasittelemaan
henkilbtietoja sovellettavan tietosuojalainsdddannén mukaisesti.

Kerromme tassa henkilétietojen kasittelystamme ja siitd, milla tavoin voit itse vaikuttaa
henkilotietojesi ajantasaisuuteen ja tietojen kasittelyyn.

Kerddamamme tiedot voidaan jakaa henkildn itsensa antamiin, viranomaisten antamiin ja
eri jarjestelmien keraamaan tietoon.

Voit ottaa meihin yhteytta, mikali sinulla on jotain kysyttdvaa henkildtietojen kasittelyyn
liittyen. Tietosuoja-asioissa on hyva ottaa yhteys ensisijaisesti tietosuojavastaavaan:
Tietosuojavastaava, Petri Borén
Teknologiapuisto 1
61800 Kauhajoki
petri.boren@seutupalvelukeskus.fi
040 194 0894

Milla perusteella kisittelemme tietojasi

Rekisteroidyt ovat henkildita, joilla on yhteys rekisterinpitajaan joko nykyisena asiakkaana,
entisena asiakkaana tai palvelujenkayttajina

Kaytamme keraamiamme henkilétietoja:
e Palvellaksemme asiakkaita
¢ Hoitaaksemme lakien velvoittamia tehtavia

Henkilétietoja kasitelldaan eri tietojarjestelmissa siten, kuin se on tydétehtavien ja
lakisaateisten velvoitteiden suorittamiseksi tarpeellista ja kunkin jarjestelman
kayttotarkoituksen mukaisesti.

Mista saamme henkilétietojasi?

Asiakassuhteen / palvelusuhteen alkaessa toimittamasi valttamattdmat tiedot palvelun
hoitamiseksi.

Liséksi tietojarjestelmat tarkistavat henkilétiedot vaestotietojarjestelmasta



Kuka kisittelee henkildtietojani?

Henkil6tietoihisi on paasy niilla henkilbilla, joiden tydtehtaviin se kuuluu ja vain silta osin
kuin se tydtehtavien hoitamiselle on valttamatonta. Henkilokuntamme on koulutettu
kayttamaan tietoja turvallisesti ja salassapitosdannokset huomioiden.

HenkilGtietojasi kasittelevat tarpeen mukaisesti luotettavat sopimuskumppanit, joilta
ostamme palveluja. Sopimuksissa on otettu huomioon EU:n tietosuoja-asetuksen ja muun
lainsdadanndn asettamat vaatimukset.

Suupohjan Seutupalvelukeskus Oy (SPK) hoitaa Isojoen kunnan laskutuksen ja
kirjanpidon. Yhtio kasittelee niita asiakkaan henkilttietoja, joita laskutukseen tarvitaan.

Henkil6tietojen luovuttaminen tai siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA)
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Missa henkil6tietoni sdilytetdan ja miten ne on suojattu?

Henkilotietosi tallennetaan Suomessa sijaitseville ja asianmukaisesti suojatuille
palvelimille. Paasy palvelimille ja tiloihin on rajattu vain henkiléille, joiden tyonkuvaan se
kuuluu.

Osa henkiltiedoista sailytetddn paperisena, naitd arkistoja koskevat samat
huolellisuusvelvoitteet kuin sahkdisia arkistoja. Tiedot sailytetddn lukituissa tiloissa tai
kaapeissa, joihin vain asiaankuuluvilla henkil6illa on kulkuoikeus.

Millaisia oikeuksia minulla on?

Jokaisella on oikeus tarkistaa mita hanesta on tallennettu jarjestelmaan, tulee ottaa yhteys
tassa asiakirjassa mainittuun rekisterin yhteyshenkiléon tai tietosuojavastaavaan jonka
yhteystiedot ovat tdman selosteen alussa.

Pyynnon tulee olla riittavan tarkasti yksiloity ja sen tulee sisaltaa riittdvat henkildntiedot.
Rekisterinpitajalla on oikeus pyytda asiakasta todistamaan henkil6llisyytensa riittavalla
varmuudella tai tarkentamaan pyyntoa tarkemmin.

Voit myOs pyytaa oikaisemaan tietosi tai poistamaan niita ja tietosuoja-asetuksen 18
artiklan maarittelemissa tilanteissa rajoittaa tai vastustaa henkilo-tietojen kasittelya.

Vastausaika tietopyyntdihin on n. 1 kuukausi ja ilmoitamme Sinulle mikali emme pysty .
toteuttamaan pyyntdasi, kuten poistamaan kaikkia tietoja, joiden sailyttamiseen meilld on
lakisaateinen velvollisuus.

Tietojen pyytdminen on maksutonta kerran vuodessa, mikali tietoja pyydetaan useammin,

meilla on oikeus peria tiedoista kohtuullinen korvaus. _»
Sinulla on oikeus tehda antamastamme paattksesta tai henkilétietojen kasittelyn

rikkomuksesta valitus tietosuojaviranomaiselle http://www.tietosuoja.fi/fi/.

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




Rekisterinpitdja ja
yhteyshenkild rekisteria
koskevissa asioissa

Mitd henkilétietoja kerddamme
sinusta

Kuinka kauan henkil6tietoja
sdilytetdan

Isojoen kunnanhallitus
PL 23

Teollisuustie 1 A

64900 Isojoki

puh. 06-24132000
kunnanhallitus@isojoki.fi

Toimistosihteeri
puh. 043 8200440
kunnanhallitus@isojoki.fi

Paatoksenteossa nimi ja
yhteystiedot

Sisainen puhelinluettelo ym.
yhteistyétahojen yhteystiedot
Tilaisuuksien kutsuvieraslistoissa
nimi ja yhteystiedot

Asiakkaiden ja
yhteistybkumppaneiden nimi ja
yhteystietoja

Avustuksien saajat, tarjousten
jattajat, nimi ja yhteystiedot
Kunnia- ja ansiomerkkien
hakuprosessissa henkilétunnus,
nimi ja yhteystiedot, mahdollisesti
esiin tulevat myds harrastus ja
jarjestétoimi

Erilaiset kuittivinot: nimi

Paatdksenteon jalkeen 10
vuotta

Sopimusten sailytysaika on
paasdantoisesti
voimassaoloaika + 2 vuotta.

Voimassaoloaika
Voimassaoloaika, 1 vuosi

Voimassaoloaika, 1 vuosi

10 vuotta viimeisesta
merkinndsta

10 vuotta

Isojoen
keskusvaalilautakunta
PL 23

Teollisuustie 1 A

64900 Isojoki
puh.06-24132000
kunnanhallitus@isojoki.fi
hallintojohtaja

puh. 040-1601030

Arkistonhoitaja
puh. 043 8200440
kunnanhallitus@isojoki.fi

Valtakunnallisten,
maakunnallisten

ja kunnallisten vaalien aikana
kerdantyy henkildtietoja
adnestajista, nimi, henkildtunnus,
sukupuoli ja danestysalue, jotka
ovat vaali-

luettelossa ennakkoon
danestineista

Kotidénestyslomakkeet, joissa
aanestajien yhteystiedot,
hiétunnus, kotidanestysaika,
kerdantyy kotidanestijisté<

Kuntavaaleissa ehdokkaiden
rekisteri, joissa nimi, puolue ja
henkilotunnus

Sailytetdan pysyvasti

Havitetdan kun seuraavat
ko.vaalit on toimitettu

Héavitetddn kun seuraavat
ko.vaalit on toimitettu




Rekisterinpitija ja
yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Mitd henkilétietoja kerdamme
sinusta

Kuinka kauan henkilétietoja
sdilytetaan

Isojoen
koulutuslautakunta
Teollisuustie 1 A
64900 Isojoki

puh. 06-2413200
koulutoimisto@isojoki.fi

Osastosihteeri
puh. 040-1990522
koulutoimisto@isojoki.fi

Paivahoidon ohjaaja
puh. 040-5868709
koulutoimisto@isojoki.fi

Paatdksenteossa nimi ja
yhteystiedot

Oppilasrekisteriin tallennetaan
oppilaan nimi, yhteystiedot,
sukupuoli, kansalaisuus,
didinkieli, uskontokunta,
huoltajien nimet,
oppivelvollisuuden aloitus,
oppilaan arvioinnit.
Oppilashuoltorekisteriin
tallennetaan yksildkohtaisessa
opiskeluhuollossa laadittavat
asiakirjat

Liikennditsijéiden ja autoilijoiden
yhteystiedot

Lasten muistamisesta syntyva
materiaali: lapsen nimi ja
huoltajan nimi ja osoite

Henkildtunnus, nimi, osoite,
puhelinnumero, kotikunta,
didinkieli, kommunikointikieli,
siviilisdaty, ammatti, osoitteen
turvakielto, perhekokoonpano,
hakemustiedot, tiedot palvelun
tarpeesta, erityistarpeet, lasten
sijoitustiedot, palvelusuunnitelma,
perheen tulotiedot, palvelupaatés,
maksupaatos ja tiedoksianto,
hoitopaikkatiedot, hoitoajat, lasna
ja poissaolotiedot,
toimintayksikkétiedot, tietoja
lasten paivahoidon henkildstésta

Paatoksenteon jalkeen 10
vuotta.

Sopimusten sailytysaika on
paasaantodisesti
voimassaoloaika + 2 vuotta.

Oppilaan henkilétiedot ja
arvosanatiedot sailytetdan
pysyvasti/muut tiedot
oppivelvollisuusaika + 10 v.

Sopimuksen voimassaoloaika

Havitetadn kun muistaminen
on suoritettu

6v. paivahoidon paattymisen
jalkeen.

Pysyvasti sailytetédén 1., 18 ja
28. paivana syntyneiden tiedot.




Rekisterinpitdja ja
yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Mitd henkildtietoja kerdamme
sinusta

Kuinka kauan henkilétietoja
sdilytetddn

Isojoen vapaa-
aikalautakunta
Teollisuustie 1 A

64900 Isojoki

puh. 06-24132000
kunnanhallitus@isojoki.fi

Liikunta- nuorisosihteeri
puh. 040-5273655
kunnanhallitus@isojoki.fi

Tyollistamistoimikunta

Paatoksenteossa nimi ja
yhteystiedot

Monitoimitalon, Kivikoulun ja
Koulukolmion
tilanvarausjarjestelmassa
nimi ja yhteystiedot,
vastuuhenkilén nimi,
kayttotarkoitus, osallistujien
maara, hinta

Laskutustiedoissa nimi ja
yhteystiedot

Erilaisiin tilaisuuksiin osallistujien
ilmoittautumistiedot; osallistujan /
huoltajan nimi ja yhteystiedot,
osallistujan syntymavuosi,
lisatiedot.

Uimaopetuslistat luokittain, nimi ja
ika

Tyo6nhakijoiden luettelo: nimi,
yhteystiedot, henkilétunnus,
minka alan t6ita etsii
Ty6sopimukset: nimi,
yhteystiedot, henkilétunnus,
pankkitili

Paatoksenteon jédlkeen 10
vuotta

Sopimusten séilytysaika on
paasaantodisesti
voimassaoloaika + 2 vuotta.

2 vuotta

10 v.

2 vuotta

voimassaoloaika + 10 v.




Rekisterinpitéja ja
yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Mitd henkilbtietoja kerddmme
sinusta

Kuinka kauan henkilétietoja
sdilytetaén

Kirjasto-
kulttuurilautakunta
Kristiinantie 17 B
64900 Isojoki
Kirjasto@isojoki.fi
046-8510970

Kirjastonjohtaja
kirjasto@isojoki.fi
046-8510970

Paatdksenteossa nimi ja
yhteystiedot

Kirjaston asiakasrekisteri:
asiakkaan nimi, yhteystiedot,
henkilétunnus, kirjastokortin
tunnus,

paperinen kyselylomake;
haluaako viestin esim
erapaivamuistutuksesta
sédhkopostiin, kdnnykkaan

Asiakasrekisteri kotipalvelun
asiakkaista: nimi ja osoitetiedot,
henkilétunnus, lainatut kirjat

Lauhan Speleihin liittyvéa rekisterit:
talkoolaiset, esiintyjat,
jarjestysmiehet musiikileirildiset:
nimi ja yhteystiedot, henkild
tunnus, mahdollisesti pankkitili,
ika l&hinnd koskien musiikkileiria

Paatdksenteon jalkeen 10
vuotta

Sopimusten sailytysaika on
paasaantoisesti
voimassaoloaika + 2 vuotta.

Asiakkuuden kestoajan

Asiakkuuden kestoajan

Voimassaoloaika + 10 vuotta




Rekisterinpitdja ja
yhteyshenkild rekisteria
koskevissa asioissa

Mita henkilotietoja kerddmme
sinusta

Kuinka kauan henkiltietoja
sdilytetdadn

Isojoen tekninen
lautakunta

PL 23

Teollisuustie 1 A

64900 Isojoki

puh. 06-24132000
kunnanhallitus@isojoki.fi

Toimistosihteeri
puh. 040-1990 543
kunnanhallitus@isojoki.fi

Rakennus- ja tiejaosto
PL 23

Teollisuustie 1 A

64900 Isojoki

puh. 06-24132000
kunnanhallitus@isojoki.fi

Toimistosihteeri
puh. 040-1990 543
kunnanhallitus@isoijoki.fi

Paatdksenteossa nimi ja
yhteystiedot

Ruokapalveluita koulussa,
paivakodissa ja kotiin saavien
nimi, yhteystiedot,
erityisruokavaliot

Asunnon vuokraus
yksityishenkillle: nimi,
henkilétunnus, osoite,
puhelinnumero

Maa-alueiden ja kiinteistdjen
vuokraus: nimi, henkilétunnus,
osoite

Laskutusasiat:
nimi, henkildtunnus, osoite

Paatoksenteossa nimi ja
yhteystiedot

Yksityistieasioissa tiekunnan
yhteyshenkilén nimi, osoite,
tiekunnan tilinnumero

Rakennus-, toimenpide-,
maisema- ja purkamislupa-

menettelyssé nimi, henkildtunnus,

osoite, puhelinnumero,
mahdollinen sahkoposti

Maa-aineslupa-asiakirjat: nimi,
osoite, Kiinteistotieto, maa-
aineslupadiaari

Paatoksenteon jalkeen 10
vuotta

Sopimusten séilytysaika on
paasaantoisesti
voimassaoloaika + 2 vuotta
Sopimusrekisterin joitain tietoja
sailytetadn pysyvasti

Asiakkuuden kestoajan

Voimassaoloaika + 2 vuotta

voimassaoloaika + 10 vuotta

10 vuotta

Paatoksenteon jalkeen 10
vuotta

Sopimusten sailytysaika on
paasaantoisesti
voimassaoloaika + 2 vuotta
Sopimusrekisterin joitain tietoja
sailytetdan pysyvasti

10 vuotta

Hakemusasiakirjoissa
sailytetdan pysyvasti

Hakemusasiakirjoissa
sailytetdan pysyvasti







