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Asiakirjanjulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikén on julkisuusperiaatteen toteutumista varten yllapidettava kuvausta sen
hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekistereistéa. Kuvaus tehdaan asiakirjajulkisuuden to-
teuttamiseksi. Sen avulla kansalaiset ja asianosaiset voivat yksiloida entistd paremmin tieto-
pyyntonsa viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (621 /1999) 13.1 §:ssa edelly-
tetylla tavalla.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuva siitd, miten Isojoen kunnan asiare-
kisteri ja palvelujen tiedonhallinta ovat jasentyneet seké avustaa kansalaista kohdistamaan tie-
topyyntonsa. Julkisuuslain mukaan tietopyynnét viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksilditava
riittvasti siten, etta viranomainen voi selvittaa, mita asiakirjaa pyynto koskee (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta (621/1999), 13 8).

Isojoen kunnan asiarekisteri

Asiarekisteri on rekisteri vireille pannuista asioista, naiden kasittelyvaiheista ja niihin liittyvista
asiakirjoista. Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltyy asianhallintatietojarjestelmaan, operatiivisiin
tietojarjestelmiin seka paperiaineistoon

Palvelujen tiedonhallinta ja tietovarannot

Tietovarannolla tarkoitetaan tiettya tarkoitusta varten muodostettua, loogisesti tai fyysisesti
yhteenkuuluvien tietojen muodostamaa tietoaineistoa tai tietoaineistojen kokoelmaa.

Isojen kunnan tietovarannot ovat muodostuneet kunnalle kuuluvien tehtavien hoitamisen
seurauksena. Tietovarannot on aiemmin tuotettu padasiassa paperimuodossa, mutta sah-
koisten sailytysmenetelmien lisddntyminen on vakiinnuttanut tietojen sailyttamista sahkoi-
sessd muodossa.

Hallintopalvelut

Hallintopalvelujen tietovarannot koostuvat

yleishallinnon tietovarannoista, jotka liittyvat lakisaateisten tehtavien hoitamiseen, hen-
kilostohallinnon tietovarannoista, jotka liittyvat henkiloéston palkkaamiseen ja palvelus-
suhteeseen, taloushallinnon tietovarannoista, jotka liittyvat taloushallintoon ja tiedonhal-
lintaan liittyvat tietovarannot. Luottamushenkildiden tiedot tallennetaan luottamushenki-
|6rekisteriin.

Elinkeinopalvelut

Elinkeinotoiminnan tietovarannot koostuvat elinkeinotoimintaan liittyvastéa neuvonnasta ja
asian kasittelysta.



Maatalouspalvelut

Maaseutuhallinnon yhteistoiminta-alueen, joka kasittda Isojoen kunnan, Karijoen ja Teuvan
kunnat, sekd Kauhajoen kaupungin tietovarannot liittyen maatalousyrittajien tuki- ym. asioi-
hin.

Sivistystoimen palvelut

Yleissivistavaan koulutukseen, aikuiskoulutukseen ja ammatilliseen koulutukseen liittyvat tieto-
varannot.
Varhaiskasvatus-, esi- ja perusopetus- liittyvat tietovarannot.

Hyvinvointilatakunta

Hyvinvointipalveluiden tuottamiseen ja koordinointiin: liikunta- ja nuorisopalveluihin, ja
kulttuuri-, kirjasto- ja tapahtumapalveluihin liittyvat tietovarannot seka tapahtumapalveluihin liit-
tyvat tietovarannot.

Tekniset palvelut

Teknisen lautakunnan toimialaan, maankayton suunnitteluun, rakennuttamiseen, metsatalou-
teen, toimitilojen ja huoneistojen vuokraukseen, kunnallistekniikan suunnitteluun, kunnossapitoja
kayttotehtaviin, vaestonsuojeluun ja poikkeusoloihin varautumiseen seka kameravalvontaan liit-
tyvat tietovarannot.

Teknisen toimen alaisuuteen kuuluvan rakennus- ja tiejaoston toimialaan kuuluvan lupa-
menettelyyn, valvonta- ja neuvontatoimeen liittyvét tietovarannot. Naihin kuuluvat mm. yk-
sityistiet.

Vaalit

Tietovaranto muodostuu kunnallisten ja valtiollisten vaalien toimittamiseen liittyvista tie-
doista. Tietovaranto sisltdéd ehdokasasettelu ja aanestajatietoja.

Tietoja kasitelladn pa&asiassa paperisena sekad kaytdsséd on myo6s oikeusministerion vaali-
tietojarjestelma.



Tietopyynnot

Jokaisella on oikeus saada tieto kunnan julkisista asiakirjatiedoista. Pyytajan ei tarvitse pe-
rustella pyyntdéaan eika selvittdd henkilollisyyttdan, mutta pyynnén kohteena olevan asiakir-
jatiedon sisalt6 on yksiloitava riittavasti. Yleensa tieto annetaan asiakkaan pyytamalla tavalla.
Kopioista peritddn kunnanhallituksen paatoksen mukainen maksu. Sahkoisesti luovutetusta
tiedosta ei peritd maksua.

Toimialojen arkistovastaavat huolehtivat julkisten asiakirjojen tietopalvelusta. Keskusarkis-
tonhoitaja huolehtii paatearkistoon luovutettujen tietojen antamisesta.

Salaisten tietojen antamisesta paattaa paasaantoisesti toimialajohtajat. Mikali tietoja ei anneta,
on tehtava kirjallinen viranhaltijapaatds perusteluineen ja muutoksenhakuohjeineen.

Aineistojen haku

Julkisten toimielimien esityslista ja pOytakirjat ovat haettavissa Isojoen kunnan nettisivuilta
www.isojoki.fi diaarinumerolla tai vapaalla tekstihaulla, ja paivamaaran ja toimielimen mukaan.

Yhteystiedot tietopyynndn esittamiseksi

Tietopyynnon voi tehda séhkodpostiin osoitteella kunnanhallitus@isojoki.fi
Kirjallisesti osoitteeseen Isojoen kunnanhallitus, Teollisuustie 1 A. 64900 Isojoki.
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